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Introducción 
 

¡Es hora de dar el siguiente paso! Inscríbete en el Registro Nacional de Administradores. 

 
¿Estás listo para realizar tu inscripción? Si ya cuentas con todos los documentos necesarios para inscribirte 

en el Registro Nacional de Administradores, es momento de que ingreses a la plataforma en línea. 

 
En el siguiente artículo, te dejamos un paso a paso de cómo iniciar el proceso de inscripción. 
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Ingreso 
 

Accede a la plataforma del Registro Nacional de Administradores: Haz clic en el siguiente enlace: 

https://condominios.minvu.cl/. 

1.- Haz clic en “Iniciar sesión” 

 

 
2.- Inicia la sesión en Plataforma con tu “Clave única” 
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¡Listo! Ya tienes acceso a la plataforma oficial del Registro Nacional de Administradores. 

 
Dividiremos el proceso en las etapas que indica el sistema interno para darte todos los consejos que 

necesitas para una inscripción exitosa. 

 
Para comenzar, accederás a la página de inicio y debes elegir si eres una persona natural o jurídica. Luego, 

selecciona el acceso correspondiente. 

 

Importante 
 

Particularmente, en lo que respecta a las personas naturales que ejercen la labor de administración de 

edificios y condominios, la ley y el Registro han establecido que esta puede ser: 

Título Gratuito 

Si no recibimos ningún tipo de remuneración por la gestión administrativa. Para ello, 
deberemos disponer y acompañar los siguientes documentos: 

Personas Naturales 
 

 
 Presentar el Formulario de Solicitud de Inscripción en el Registro Nacional de Administradores de 

Condominios a título gratuito, según el formato dispuesto por la Secretaría Ejecutiva de 

Condominios. 

 Ser mayor de edad y ciudadano chileno o extranjero con residencia vigente en el país. Esto se 

acreditará mediante: 

 
 Para ciudadanos chilenos: la copia de la Cédula de Identidad. 

 
 Para ciudadanos extranjeros: la copia de la Cédula de Identidad y el "Certificado de Residencia 

y Domicilio para Extranjeros". 

 No haber sido condenado por alguno de los delitos contemplados en los Títulos VIII y IX del Libro 

Segundo del Código Penal. Esto se acreditará mediante el "Certificado de Antecedentes Penales 

para Fines Especiales", emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificación, con una 

antigüedad máxima de 15 días previos a la solicitud de inscripción en el Registro. 
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 Declaración Jurada que certifique la autenticidad de los documentos presentados, conforme al 

formato establecido por la Secretaría Ejecutiva de Condominios (puede encontrar la 

declaración jurada en el formulario). 

Título Oneroso 

 
Si estás recibiendo un beneficio económico (como remuneración, pago o cualquier contraprestación en 

dinero) por tu gestión administrativa, necesitarás recopilar los siguientes documentos: 

 

Personas Naturales 
 

 
 Presentar el Formulario de Solicitud de Inscripción en el Registro de Administradores de 

Condominios a título oneroso, según el formato dispuesto por la Secretaría Ejecutiva de 

Condominios. 

 Tener mayoría de edad y ser chileno o extranjero con residencia vigente en el país, lo que se 

acreditará con: 

 Para chilenos: la copia de la Cédula de Identidad 

 Para extranjeros: la copia de la Cédula de Identidad y el "Certificado de residencia y 

domicilio para extranjeros" 

 No haber sido condenado por alguno de los delitos contemplados en los Títulos VIII y IX del 

Libro Segundo del Código Penal, lo que se acreditará con el Certificado de Antecedentes 

Penales para fines especiales, emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificación, con una 

antigüedad máxima de 15 días previos a la solicitud de inscripción en el Registro. 

 Haber aprobado la educación media, lo que se acreditará mediante el certificado de "Licencia 

de Educación Media", otorgado por el Ministerio de Educación o su respectiva homologación, 

para el caso de personas que cursaron sus estudios en el extranjero. 

 Haber aprobado un curso de capacitación en materias de administración de condominios, o 

bien, contar con la certificación de competencias laborales referidas a la administración de 

condominios; requisitos que podrán ser acreditados mediante alguno de los siguientes 

documentos: 

 Certificado de aprobación del curso de capacitación, otorgado por alguna institución de 

educación superior del Estado o reconocida por éste, o por un organismo técnico de 

capacitación acreditado por el Servicio Nacional de Capacitación y Empleo. (SENCE) 

 Certificado de competencias laborales en administración de condominios, otorgado por un 

centro acreditado por la Comisión del Sistema Nacional de Certificación de Competencias 

Laborales (ChileValora) conforme a lo dispuesto en la ley N° 20.267. 
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Si eres extranjero, debes adjuntar el siguiente documento: Certificado de Residencia y Domicilio para 

Extranjeros 

 
Una vez que hayas recopilado todos los requisitos como persona natural, mantenlos a la mano y comienza 

a ingresar la información en cada una de las etapas: 

 

IDENTIFICACIÓN DATOS DEL CONTACTO 

 
CLASIFICACIÓN DEL REGISTRO DECLARACIÓN JURADA 

 
COMPROBANTE 

 
 

 
ETAPA 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
En esta primera etapa, tus datos ya están rellenados automáticamente debido a que ingresaste con tu 

Clave Única y la información registrada en el Registro Civil. 
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DATOS DEL CONTACTO 

 
Esta etapa continúa con el ingreso de los datos de identificación adicionales que necesitas para avanzar en 

el proceso de inscripción. 
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CLASIFICACIÓN DEL REGISTRO 

 

 
En esta etapa, debes indicar la clasificación que necesitamos para tu ingreso al registro. Esto incluye: 

 

 
Opción A: Seleccionar el tipo de título de servicios que desempeñarán: 

 Gratuito Oneroso Ambos 

 
 

Opción B: Lugar (Región) donde desempeñarás la gestión administrativa (puede ser en todo Chile) 

 

Sumado a lo anterior, debes adjuntar tu certificado de antecedentes penales para fines especiales, según 

lo establece el Reglamento del Registro Nacional 
 

(*) Si eres extranjero o tus datos no están actualizados en el Registro Civil, debes presentar el certificado de 

enseñanza media para acreditarlo. Adjunta este certificado en el apartado correspondiente 
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desempeñar la labor de administrador de edificios y condominios a título oneroso. Este curso debe ser 

 

 

Normativa laboral y previsional aplicable al personal del condominio 

 

 

Ley N°21.442, que aprueba la Nueva Ley de Copropiedad Inmobiliaria, y sus reglamentos 

 
En esta misma etapa, debes adjuntar todos los antecedentes del curso de capacitación o el certificado de 

competencias laborales, donde debes incluir: 

 El t ipo  de  acreditación 

 Nombre del certificado o curso 

 Nombre de la institución 

 Cantidad de horas según la materia. 
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DECLARACIÓN JURADA 

 
Una vez que hayamos completado toda la información, llegamos al último paso, donde debemos hacer la 

declaración de que: 

 
 Los datos, antecedentes e información entregados, para efectos de mi solicitud de inscripción, son 

fidedignos 

 Conoce el Reglamento del Registro Nacional de Administradores de Condominios. 

 
Al completar la declaración jurada, has cumplido con el último requisito establecido por el Decreto N°05 del 

2023 del MINVU para realizar la solicitud de ingreso al Registro Nacional de Administradores. 

¡Felicidades! Ya has completado el paso a paso para registrarte en el Registro Nacional de 

Administradores. 

 

 

Recuerda: 

 El Ministerio de Vivienda y Urbanismo (MINVU) tiene un plazo de 20 días hábiles para revisar y resolver 

tu solicitud. 

 Si no hay observaciones, serás registrado sin problemas y se abrirá un expediente con tus datos e 

información como administrador de edificios y condominios. 

  Si hay observaciones en ellas se detallarán los requisitos que no cumpliste y como debes solucionarlo. 

 
Si aún no has realizado el Curso de Administración de Condominios o necesitas actualizarte porque lo 

realizaste antes de que se promulgara la ley 21.442, Edifito Educa ofrece este curso de forma virtual y 

podrás realizarlo ajustado a tus tiempos. 

 
Ingresa ahora a EdifitoEduca.cl y llena nuestro formulario, comienza con buen pie esta nueva era de la 

Administración de Condominios. 
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