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Introduccion

iEs hora de dar el siguiente paso! Inscribete en el Registro Nacional de Administradores.

;Estas listo para realizar tu inscripcion? Si ya cuentas con todos los documentos necesarios para inscribirte
en el Registro Nacional de Administradores, es momento de que ingreses a la plataforma en linea.

En el siguiente articulo, te dejamos un paso a paso de como iniciar el proceso de inscripcion.



Ingreso

Accede a la plataforma del Registro Nacional de Administradores: Haz clic en el siguiente enlace:
https://condominios.minvu.cl/.

1.- Haz clic en “Iniciar sesion”
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Dividiremos el proceso en las etapas que indica el sistema interno para darte todos los consejos que
necesitas para una inscripcion exitosa.

iListo! Ya tienes acceso a la plataforma oficial del Registro Nacional de Administradores.

Para comenzar, accederas a la pagina de inicio y debes elegir si eres una persona natural o juridica. Luego,
selecciona el acceso correspondiente.

Inicio

Bienvenida/o a Plataforma Ley de Copropiedad Inmobiliaria

Accesos directos

E Iniciar solicitud de inscripcion al registro de
administradores por representante legal de
una persona juridica

@ Consultar registro publico de

@ Iniciar solicitud de inscripcion al registro de
administradores de condominios

administradores de condominios como
persona natural

1\» Consultar %j )

o -
A\
9 l( Iniciar - )

— |Importante —

Particularmente, en lo que respecta a las personas naturales que ejercen la labor de administracion de
edificios y condominios, la ley y el Registro han establecido que esta puede ser:

Titulo Gratuito
(. ]

Si no recibimos ningun tipo de remuneracion por la gestion administrativa. Para ello,
deberemos disponer y acompanar los siguientes documentos:

Personas Naturales
.

v Presentar el Formulario de Solicitud de Inscripcion en el Registro Nacional de Administradores de
Condominios a titulo gratuito, segun el formato dispuesto por la Secretaria Ejecutiva de

Condominios.

v Ser mayor de edad y ciudadano chileno o extranjero con residencia vigente en el pais. Esto se
acreditara mediante:

+ Para ciudadanos chilenos: la copia de la Cédula de Identidad.

+ Para ciudadanos extranjeros: la copia de la Cédula de Identidad y el "Certificado de Residencia
y Domicilio para Extranjeros”.

v No haber sido condenado por alguno de los delitos contemplados en los Titulos VIl y IX del Libro
Segundo del Codigo Penal. Esto se acreditara mediante el "Certificado de Antecedentes Penales
para Fines Especiales”, emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificacion, con una
antigliedad maxima de 15 dias previos a la solicitud de inscripcion en el Registro.



©

+ Declaracion Jurada que certifique la autenticidad de los documentos presentados, conforme al

formato establecido por la Secretaria Ejecutiva de Condominios (puede encontrar la
declaracion jurada en el formulario).

Titulo Oneroso

Si estas recibiendo un beneficio econdmico (como remuneracion, pago o cualquier contraprestacion en
dinero) por tu gestion administrativa, necesitaras recopilar los siguientes documentos:

Personas Naturales

v Presentar el Formulario de Solicitud de Inscripcion en el Registro de Administradores de
Condominios a titulo oneroso, segin el formato dispuesto por la Secretaria Ejecutiva de
Condominios.

v Tener mayoria de edad y ser chileno o extranjero con residencia vigente en el pais, lo que se
acreditara con:

v Para chilenos: la copia de la Cédula de Identidad

v Para extranjeros: la copia de la Cédula de Identidad y el "Certificado de residencia y
domicilio para extranjeros”

+ No haber sido condenado por alguno de los delitos contemplados en los Titulos VIl y IX del
Libro Segundo del Codigo Penal, lo que se acreditara con el Certificado de Antecedentes
Penales para fines especiales, emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificacion, con una
antigliedad maxima de 15 dias previos a la solicitud de inscripcion en el Registro.

v Haber aprobado la educacion media, lo que se acreditara mediante el certificado de "Licencia
de Educacion Media", otorgado por el Ministerio de Educacion o su respectiva homologacion,
para el caso de personas que cursaron sus estudios en el extranjero.

v Haber aprobado un curso de capacitacion en materias de administracion de condominios, o
bien, contar con la certificacion de competencias laborales referidas a la administracion de
condominios; requisitos que podran ser acreditados mediante alguno de los siguientes
documentos:

v Certificado de aprobacion del curso de capacitacion, otorgado por alguna institucion de
educacion superior del Estado o reconocida por éste, o por un organismo técnico de
capacitacion acreditado por el Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo. (SENCE)

v Certificado de competencias laborales en administracion de condominios, otorgado por un
centro acreditado por la Comision del Sistema Nacional de Certificacion de Competencias
Laborales (ChileValora) conforme a lo dispuesto en la ley N° 20.267.



Una vez que hayas recopilado todos los requisitos como persona natural, mantenlos a la mano y comienza
a ingresar la informacién en cada una de las etapas:

ETAPA ETAPA

n IDENTIFICACION g DATOS DEL CONTACTO

ETAPA ETAPA

B CLASIFICACION DEL REGISTRO El DECLARACION JURADA

ETAPA

B COMPROBANTE

ETAPA

. IDENTIFICACION

En esta primera etapa, tus datos ya estan rellenados automaticamente debido a que ingresaste con tu
Clave Unica y la informacion registrada en el Registro Civil.

1. Identificacion

RUT

Apellido 1

Fecha de Nacimiento

Estado Civil

NOTA IMPORTANTE:

La fuente de los datos es el Registro Civil

La fuente de los datos es el Registro Civil

La fuente de los datos es el Registro Civil

La fuente de los datos es el Registro Civil

Nombres

Apellido 2

Sexo

Nacionalidad

La fuente de los datos es el Registro Civil

La fuente de los datos es el Registro Civil

La fuente de los datos es el Registro Civil

La fuente de los datos es el Registro Civil

Si eres extranjero, debes adjuntar el siguiente documento: Certificado de Residencia y Domicilio para

Extranjeros

Informacion complementaria

Certificado de residencia y domicilio para extranjeros

Archivo subido

cluh3srv300g401xlhgaq3iz2.pdf (Quitar)




ETAPA

ﬂ DATOS DEL CONTACTO

Esta etapa continua con el ingreso de los datos de identificacion adicionales que necesitas para avanzar en
el proceso de inscripcion.

2. Datos de contacto

Region* Provincia®
‘ Seleccione una regién v ‘ ‘ Seleccione una provincia v ‘
Comuna*® Calle, Via o Camino®

- S
‘ Seleccione una comuna v ‘
L \ J
Numeracion* Departamento, Block, Casa, KM o Sitio
r N

- ~

() No tiene numeracion

\ J
Telefono 1* Telefono 2

e N ~

+56_

L J L J
Correo electronico™ Confirme correo electronico™

e ~ ~
L J L J

Importante: Este correo electronico se utilizara para la comunicacion entre el Ministerio de Vivienda y Urbanismo y el solicitante. Es su responsabilidad que no contenga errores y mantenerlo
actualizado.

* Datos son requeridos para continuar con el proceso




u CLASIFICACION DEL REGISTRO

En esta etapa, debes indicar la clasificacion que necesitamos para tu ingreso al registro. Esto incluye:

Opcidn A: Seleccionar el tipo de titulo de servicios que desempefaran:

v/ Gratuito vOneroso v Ambos

3. Clasificacion del registro

¢Bajo queé titulo prestara servicios?

Seleccione una alternativa

Titulo Gratuito

Titulo Oneroso (Que percibe ingresos)

Titulo Gratuito y Oneroso

Opcion B: Lugar (Region) donde desempenaras la gestion administrativa (puede ser en todo Chile)

Regiones donde presta servicio
Seleccione las regiones v

ARICAY PARINACOTA
TARAPACA
ANTOFAGASTA

ATACAMA

Sumado a lo anterior, debes adjuntar tu certificado de antecedentes penales para fines especiales, segun
lo establece el Reglamento del Registro Nacional

Documentos requeridos

Certificado de Antecedentes Penales para fines especiales

| a Arrastra el documento aqui o adjunta un nuevo documento.

Tamario maximo: 5 MB; Tipos de archivos permitidos: PDF, JPG, JPEG, PNG

(*) Si eres extranjero o tus datos no estan actualizados en el Registro Civil, debes presentar el certificado de
ensefanza media para acreditarlo. Adjunta este certificado en el apartado correspondiente

Arrastra el documento aqui o adjunta un nuevo documento.
Tamafo maximo: 5 MB; Tipos de archivos permitidos: PDF, JPG, JPEG, PNG




En esta misma etapa, debes adjuntar todos los antecedentes del curso de capacitacion o el certificado de

competencias laborales, donde debes incluir:

v El tipo de acreditacion

v Nombre del certificado o curso

+ Nombre de la institucion

v Cantidad de horas segin la materia.

Tipo de acreditacién

©Q Curso Certificacion

Institucion

OTEC v Edifito Educa

Nombre del curso / Certificacion

Curso de Administracién de Edificios y Condominios

Ingrese la cantidad de horas segln la materia del curso:

Horas* Materia

17 A. Plan de emergencia, contratacion de segures y demas preceptos sobre seguridad del condominio y funcionamiento, cuidado, mantencidn y reparacién de sus instalaciones.
15 B. Normativa laboral y previsional aplicable al personal del condominio.

15 C. Rendicidn de cuentas y cobro de gastos comunes y demas abligaciones econdmicas.

6 D. Enfoques de derechos humanos aplicados a las relaciones comunitarias y férmulas de resolucién de conflictos.

25 E. Ley N®21.442, que aprueba la Nueva Ley de Copropiedad Inmobiliaria, y sus reglamentos.

Adjuntar certificado/documento de respaldo

Arrastra el documento aqui o adjunta un nuevo documento.
Tamario maximo: 5 MB; Tipos de archivos permitidos: PDF, JPG, JPEG, PNG

NOTA IMPORTANTE:

Este ultimo paso es uno de los mas importantes, ya que sera un requisito excluyente para
desempenar la labor de administrador de edificios y condominios a titulo oneroso. Este curso debe ser
impartido por organismos técnicos y de capacitacion reconocidos por el SENCE, y debera incluir, al
menos, conocimientos de normas y procedimientos relacionados con:

v/ Plan de emergencia, contratacion de seguros y demas preceptos sobre seguridad del
condominio, asi como funcionamiento, cuidado, mantenimiento y reparacion de sus
instalaciones

v Normativa laboral y previsional aplicable al personal del condominio

v Rendicién de cuentas, cobro de gastos comunes y demas obligaciones economicas

v Enfoques de derechos humanos aplicados a las relaciones comunitarias y formulas de
resolucion de conflictos

v Ley N°21.442, que aprueba la Nueva Ley de Copropiedad Inmobiliaria, y sus reglamentos




g

ETAPA

Una vez que hayamos completado toda la informacion, llegamos al ultimo paso, donde debemos hacer la
declaracion de que:

v Los datos, antecedentes e informacion entregados, para efectos de mi solicitud de inscripcion, son
fidedignos
v Conoce el Reglamento del Registro Nacional de Administradores de Condominios.

Al completar la declaracion jurada, has cumplido con el Ultimo requisito establecido por el Decreto N°05 del
2023 del MINVU para realizar la solicitud de ingreso al Registro Nacional de Administradores.

iFelicidades! Ya has completado el paso a paso para registrarte en el Registro Nacional de
Administradores.

Recuerda:

® E( Ministerio de Vivienda y Urbanismo (MINVU) tiene un plazo de 20 dias habiles para revisar y resolver
tu solicitud.

® Si no hay observaciones, seras registrado sin problemas y se abrira un expediente con tus datos e
informacion como administrador de edificios y condominios.

® Si hay observaciones en ellas se detallaran los requisitos que no cumpliste y como debes solucionarlo.
Si aln no has realizado el Curso de Administracion de Condominios o necesitas actualizarte porque lo

realizaste antes de que se promulgara la ley 21.442, Edifito Educa ofrece este curso de forma virtual y
podras realizarlo ajustado a tus tiempos.

Ingresa ahora a EdifitoEduca.cl y llena nuestro formulario, comienza con buen pie esta nueva era de la
Administracion de Condominios.
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